
Hafta Tarih Dersin adı Dersi veren öğretim üyesi Ders içerikleri 

17 12 ŞUBAT – 18 ŞUBAT Temel Bilgi Teknolojisi 
Kullanımı 

Doç.Dr.Abdullah Cemil İLÇE 
Temel bilgi teknolojilerine giriş. 

18 19 ŞUBAT – 25 ŞUBAT Temel Bilgi Teknolojisi 
Kullanımı 

Doç.Dr.Abdullah Cemil İLÇE 
Bilgisayar nedir Bilgisayarın tarihçesi, sınıflandırılması, türleri, temel özellikleri, 
çalışma mantığı, sistemi, donanımı ve yazılımı 

19 26 ŞUBAT – 3 MART Temel Bilgi Teknolojisi 
Kullanımı 

Doç.Dr.Abdullah Cemil İLÇE 
İşletim Sistemleri ve Dosya Yönetimi 

20 4 MART – 10 MART  Temel Bilgi Teknolojisi 
Kullanımı 

Doç.Dr.Abdullah Cemil İLÇE 

Microsoft Windows konuları: Masaüstü, görev çubuğu, başlat menüsü öğeleri, 
pencere işlemleri, temel dosya klasör işlemleri, klasör seçenekleri, başlat 
menüsüne öğeler eklemek ve çıkarmak, masaüstünü özelleştirmek, görev 
çubuğunu özelleştirmek, başlat programlar öğeleri, tüm programlar, denetim 
masası 

21 11 MART – 17 MART Temel Bilgi Teknolojisi 
Kullanımı Doç.Dr.Abdullah Cemil İLÇE 

Microsoft Word konuları: metin yazmak ve kaydetmek, yeni belge oluşturmak, 
metinler üstünde işlem yapmak (şeçim, taşıma, kopyalama, kesme, yapıştırma), 
görünümler arasında geçiş yapmak, metinleri biçimlendirmek 

22 18 MART – 24 MART Temel Bilgi Teknolojisi 
Kullanımı 

Doç.Dr.Abdullah Cemil İLÇE 

Microsoft Word konuları : paragrafları biçimlendirmek, madde işaretlerini 
kullanmak, numaralı listeler yaratmak, kenarlıklar ve gölgelendirme ile çalışmak, 
metinleri bulmak ve değiştirmek, yazım hatalarını düzeltmek, sayfa yapısı ile 
çalışmak, baskı önizleme ve yazdırma seçeneklerini kullanmak 

23 25 MART – 31 MART Temel Bilgi Teknolojisi 
Kullanımı Doç.Dr.Abdullah Cemil İLÇE 

Microsoft Word konuları: belgelere eklentiler yapmak (sayfa numarası, üstbilgi ve 
altbilgi, simgeler, dipnot,vb.), metni sütunlara bölmek, tablolar ile çalışmak, resim 
ve grafikler ile çalışmak 

24 1 NİSAN – 7 NİSAN Temel Bilgi Teknolojisi 
Kullanımı 

Doç.Dr.Abdullah Cemil İLÇE 

Microsoft Excel konuları: Çalışma kitapları ile ilgili temel işlemler, çalışma 
sayfalarına veri girmek (hücre, satır, sütun, aralık seçmek, sütun ekleyip çıkarmak, 
vb.), karakterleri, hücreleri ve sayıları biçimlendirmek, sayfaları düzenlemek ve 
yazdırmak 

25 8 NİSAN – 14 NİSAN  
 

RESMİ TATİL 
 

26 15 NİSAN – 21 NİSAN   ARA SINAV 

27 22 NİSAN – 28 NİSAN    ARA SINAV 

28  
29 NİSAN – 5 MAYIS 

 
Temel Bilgi Teknolojisi 
Kullanımı 

Doç.Dr.Abdullah Cemil İLÇE 

Sınav sorularının değerlendirilmesi / Microsoft Excel konuları: Formülleri 
kullanmak (toplama, işlevler (topla, ortalama, en büyük, en küçük), eğer, ve, 
eğersay, serbest hesaplamalar), başvuru türleri (göreceli, mutlak ve karma 
başvurular), grafikler ile çalışmak 

29 6 MAYIS – 12 MAYIS Temel Bilgi Teknolojisi 
Kullanımı 

Doç.Dr.Abdullah Cemil İLÇE 
Microsoft Excel konuları: Koşullu biçimlendirmeyi kullanmak, verileri sıralamak, 
verilere filtre uygulamak 

30 13 MAYIS – 19 MAYIS Temel Bilgi Teknolojisi 
Kullanımı 

Doç.Dr.Abdullah Cemil İLÇE 
Microsoft Excel konuları: Büyük veri ile uygulama çalışması yapmak 

31 20 MAYIS – 26 MAYIS Temel Bilgi Teknolojisi 
Kullanımı 

Doç.Dr.Abdullah Cemil İLÇE 
Microsoft PowerPoint konuları: Slaytlar ile çalışmak, metin ve resim ekleyip 
biçimlendirmek, slayt düzenleri ile çalışmak, slaytlara nesneler eklemek 



32 27 MAYIS – 2 HAZİRAN Temel Bilgi Teknolojisi 
Kullanımı Doç.Dr.Abdullah Cemil İLÇE 

İnternet konuları: İnterneti oluşturan temel bileşenler (internet protokolleri, web 
sayfası, URL, ISP, IP adresi, internet adresi, vb.), Internet Explorer kullanımı, 
elektronik posta kullanımı. 

33 3 HAZİRAN – 9 
HAZİRAN 

Temel Bilgi Teknolojisi 
Kullanımı 

Doç.Dr.Abdullah Cemil İLÇE 
Word, excel ve power point ile bütünleşik çalışma yapmak 

 


